Procedury organizacji wycieczek szkolnych oraz wyjsé¢ uczniow
Publicznego Liceum Ogolnoksztalcacego nr VIII im. Aleksandra Kaminskiego w Opolu

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz.
1055)

1. Przez wycieczke¢ rozumie sig :
a. wycieczke turystyczno-krajoznawcza
b. wycieczke przedmiotowa
c. zielong szkotg
d. bialg szkote
e. obozy przedmiotowe
f. wycieczki turystyczno-krajoznawcze zagraniczne

2. Za organizacj¢ i przebieg wycieczki odpowiedzialny jest nauczyciel pelnigcy funkcje kierownika
wycieczKi powierzong mu przez dyrektora szkoty.

3. Kierownik wycieczki ma obowiazek zadbaé o to, by organizacja i program wycieczki byty dostosowane
do wieku, zainteresowan , potrzeb i mozliwo$ci uczniow.

4. Kierownik wycieczki ma obowigzek zadba¢ o to, by termin wycieczki nie byt zbiezny z terminami
matur probnych, klasyfikacji semestralnej lub koncoworocznej uczniow.

5. Kierownik wycieczki wyznacza opiekunéw uczniow i przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty
ich liste do zatwierdzenia.

6. Przed kazda planowang wycieczkg kierownik wyznacza nauczyciela - rezerwowego opiekuna uczniow.

7. W przypadkach losowych uniemozliwiajacych wyjazd opiekuna na wycieczkg kierownik wycieczki jest
zobowigzany do poinformowania nauczyciela — rezerwowego opiekuna o przejgciu funkcji.

8. W przypadkach losowych uniemozliwiajacych wyjazd kierownika na wycieczke, jest on zobowigzany:
e do niezwlocznego zgloszenia zaistniatej sytuacji dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty
e powiadomienia nauczyciela — rezerwowego opiekuna o przejeciu funkeji opiekuna uczniéw

e uzgodnienia z dyrektorem/wicedyrektorem szkoly przekazania funkcji kierownika wyjazdu
innemu nauczycielowi

e przekazania petnej dokumentacji wycieczki dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty
e poinformowania o zaistnialej sytuacji opiekunéw uczniow.

9. W przypadkach losowych uniemozliwiajgcych wyjazd opiekuna na wycieczke, jest on zobowigzany do
niezwlocznego zgloszenia zaistniatej sytuacji kierownikowi wycieczki oraz
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty.



10. Zadania kierownika wycieczki:

a) Najpozniej na dwa tygodnie przed planowana data krajowej wycieczki informuje
dyrektora/wicedyrektora szkoty o zatozeniach organizacyjnych wycieczki.

b) Jezeli wycieczka jest organizowana przez biuro podrézy, najpdzniej na tydzien przed planowang
wycieczka przedstawia dyrektorowi do zatwierdzenia umowe.

c) Najpozniej na miesiagc przed planowana datg zagranicznej  wycieczki  informuje
dyrektora/wicedyrektora szkoty o zatozeniach organizacyjnych wycieczki.

d) Przed rozpoczgciem wycieczki uzyskuje pisemne zgody rodzicow/prawnych opiekunow na udziat
uczniow niepelnoletnich w wycieczce oraz zgody petnoletnich uczestnikow na udziat
w wycieczce (z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych i odbywajacych sie¢ w ramach zajec
lekcyjnych) oraz srodki finansowe na pokrycie kosztow zwigzanych z udziatem ucznia
W wycieczce

e) Uzupelia w e-dzienniku dane dotyczace wycieczki najpozniej na tydzien przed planowang data
wycieczki: Informacje podstawowe, Program (szczegofowo), Kompletowanie oddziatow
(opcjonalnie), Opiekunowie, Uczestnicy (wraz z numerami telefonéw do rodzicow/prawnych
opiekunow) oraz Uczniowie niebiorgcy udziatu.

f) Przygotowuje:
e papierowa wersj¢ Karty wycieczki (wydruk z e-dziennika),

e papierowa wersje listy uczestnikow wraz z numerami telefonéw do rodzicow/prawnych
opiekunéw (wydruk z e-dziennika),

e papierowa wersj¢ listy uczniéw niebioragcych udziatu w wycieczce (wydruk z e-dziennika)
e regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki z podpisami uczestnikow,

e W przypadku wycieczki trwajacej dluzej niz 3 dni, zielonej szkoty, biatej szkoty lub obozu
przedmiotowego harmonogram zaj¢é dydaktyczno-wychowawczych (minimum to 4h zajegé
dydaktycznych dziennie) oraz liste opiekundéw - wychowawcow tych zajec,

o kosztorys.

g) Najp6zniej na trzy dni przed planowang datg rozpoczecia wycieczki przedstawia do zatwierdzenia
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty kompletng dokumentacje (wersje elektroniczng i papierows)
wycieczki wraz z kosztorysem oraz przekazuje zgody rodzicow/prawnych opiekundow uczniéw
niepetnoletnich oraz petnoletnich uczestnikow na udziat ucznia w wycieczce.

h) Odbiera od dyrektora/wicedyrektora szkoly podpisane dokumenty (karta wycieczki i lista
uczestnikow), ktore stanowia zgode na zorganizowanie wycieczki. Zgode na wycieczki i imprezy
zagraniczne wydaje dyrektor/wicedyrektor szkoty po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny nad szkotg.

i) kierownik lub wskazana osoba pobiera delegacje i dopilnowuje, zeby zostaty potwierdzone,
J) wypehia zaktadke Frekwencja w e-dzienniku.
11. Pozostate obowiazki kierownika wycieczki:

a) Kierownik wycieczki zapoznaje opiekunéw uczniow z ich zadaniami w zakresie realizacji programu
wycieczki oraz obowiazkami wynikajacymi z petnionej funkcji i przekazuje im listy uczniow, nad
ktorymi beda sprawowac opieke podczas wycieczki.



12.

13.

14.

15.

16.

b) Zapoznaje uczniow, rodzicow/prawnych opiekundéw 2z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki.

c) Zapewnia warunki i sprawuje nadzor nad petng realizacjg programu i przestrzeganiem regulaminu
wycieczki.

d) Zapoznaje uczestnikow i opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki
do ich przestrzegania.

e) Posiada aktualny wykaz uczestnikow wycieczki.

f) Dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniow.

g) Odpowiada za posiadanie apteczki pierwszej pomocy.

h) Organizuje wycieczke (np. transport, wyzywienie, noclegi) oraz dysponuje $rodkami finansowymi
przeznaczonymi na ten cel.

i) Jest zobowigzany do zgloszenia planowanego wyjazdu wlasciwym stuzbom policji (Wydziatowi
Ruchu Drogowego) celem kontroli stanu trzezwosci kierowcy oraz sprawnosci autokaru.

j) Okresla czas i miejsce rozpoczecia i zakonczenia wycieczki oraz zapoznaje z nimi uczestnikow
i rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow.

k) Dopilnowuje, zeby uczestnicy wycieczki posiadali niezbgdny sprzgt i ekwipunek.

I) W przypadku zaistnienia wypadku niezwlocznie informuje o nim dyrektora/wicedyrektora szkoty
oraz rodzicoOw ucznia.

m) Dokonuje podsumowania i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu, informuje o tym
dyrektora szkoly oraz rodzicow. (Rozliczenie wycieczKi, nalezy przedtozy¢ w ciggu dwodch
tygodni od zakonczenia wycieczki.)

Opicke w sposob ciagly nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie
grup.

Opiekunami wycieczek moga by¢ pracownicy pedagogiczni szkoty albo inne osoby wyznaczone przez
dyrektora szkoty.

Nauczyciel nie powinien petni¢ funkcji opiekuna na wiecej niz dwoch wycieczkach w ciggu jednego

roku szkolnego trwajacych dhuzej niz dwa dni robocze. Ze wzgledu na konieczno$¢ realizacji zagadnien
zawartych w podstawie programowej danego przedmiotu. W wyjatkowych sytuacjach dyrektor szkoty
moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od tej zasady.

Kazdy opiekun wycieczki zobowigzany jest do:

a) Podpisania zobowigzania do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczefstwa w czasie
wycieczki na karcie wycieczKi, zapoznania si¢ z programem wycieczki i lista uczniow, nad ktorymi
bedzie sprawowat opieke podczas wycieczki.

b) Wspobtdziatania z kierownikiem wycieczki i wykonywania zleconych przez niego zadan.
c) Sprawowania opieki nad powierzonymi mu uczniami.
d) Nadzoru nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan.

e) Sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

f) Bezwzglednego sprawdzenia stanu liczbowego uczniéw przed wyjazdem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdow oraz przybycia do miejsca docelowego.

Zalecenia i przeciwwskazania dla uczestnikoéw wycieczek:

a) W wycieczce nie moga bra¢ udziatu uczniowie, ktorych stan zdrowie uniemozliwia realizacje
programu wycieczki.
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b)

c)

d)

e)

f)

9)

W przypadku wycieczki zagranicznej niezbedne jest wykupienie dodatkowej polisy ubezpieczenia
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Nalezy przestrzegac¢ podanych liczb opiekunow:

- wycieczka autokarowa - 1 opiekun na 15 uczniéw (nie liczac kierowcy i pilota/przewodnika) oraz
dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc,

- przejazd PKP - 1 opiekun na 15 uczniow,

- wycieczka rowerowa - 2 opiekunow na grupe 10-13 uczniow (zgodnie z prawem 0 ruchu
drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osob),

- wycieczka piesza w gory:

= powyzej 600 m. n.p.m. - 1 opiekun na 10 uczestnikow w wieku powyzej 14 lat,

= wysokogorska powyzej 1000 m. n.p.m. - 1 opiekun na 5 0s6b plus przewodnik gorski,
- Zielona szkota - 1 opiekun na 15-18 uczniow.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mlodzieza podczas burzy, $niezycy 1 gololedzi.
W razie gwaltownego zatamania pogody (szczegolnie w gorach) nalezy wycieczke odwotac.

Przed kazdym wyjazdem nalezy pouczy¢ uczestnikow 0 zasadach bezpieczenstwa i sposobie
zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznaé si¢ z rozmieszczeniem drog
ewakuacyjnych, poszczegolnych pomieszczen oraz sprawdzi¢ ich stan.

W  przypadku nieszczesliwego wypadku nalezy niezwlocznie udzielié pomocy wszystkim
potrzebujgcym, powiadomi¢ odpowiednie stuzby oraz rodzicow i dyrektora szkoty.

17. Podczas wyj$¢ poza teren szkoty nalezy pamigtac o:

a)

powiadomieniu dyrektora/wicedyrektora o planowanym wyjsciu,

b) wpisie planowanego wyjscia do Rejestru wyjs¢ grupowych w e-dzienniku,

c)

jesli wyjscie nastepuje poza Opole konieczne jest pobranie delegacji i potwierdzenie jej,

d) podczas pieszych wyjs¢ opieke sprawuje 1 opiekun na 30 osob,

e)
f)

podczas korzystania ze $rodkéw komunikacji miejskiej opieke sprawuje 1 opiekun na 15 oséb,

przed kazdym wyjsciem nalezy uczestnikom przypomnie¢ zasady bezpieczenstwa, ruchu drogowego
i Sposob zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

18. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie Statutu Szkoty
oraz innych przepisow wyzszego rzegdu.
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Zataczniki:
Rozliczenie wycieczki

Rozliczenie wycieczki przez biuro podrozy

Zgoda rodzicow na udziat w wycieczce krajowej

Zgoda rodzicow na udzial w wycieczce zagranicznej



